4. Ludwigshafen/Rhein

Leitlinien zur Bearbeitung von Insolvenzverfahren
am Amtsgericht Ludwigshafen am Rhein

Stand: 01/2022

Im Insolvenzverfahren sind reibungslose Verfahrensabliufe von besonderer
Bedeutung, da es nicht selten um Eilentscheidungen und regelmiflig um Sach-
verhalte geht, die fiir die Betroffenen von einer besonderen Bedeutung sind.
Die konkreten Anforderungen an die Titigkeit von Sachverstindigen und (vor-
laufigen) Insolvenzverwaltern unterscheiden sich dabei von Gericht zu Ge-
richt. Die in der Insolvenzabteilung des Amtsgerichts Ludwigshafen am Rhein
titigen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter haben mit den hier vorliegenden Leit-
linien die Anforderungen der hiesigen Insolvenzabteilung formuliert. Das Ziel
dieser Leitlinien ist es, in den Zeiten knapper Ressourcen, die Zusammenarbeit
mit langjihrig sowie erst kurzfristig fiir das Amtsgericht titigen Sachverstindi-
gen und Verwaltern durch einheitliche Vorgaben zu vereinfachen.

Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Insolvenzabteilung sind sich dabei
bewusst, dass allgemeine Leitlinien niemals geeignet sind, die Vielgestaltigkeit
der Sachverhalte in der tiglichen Arbeit vollstindig zu erfassen. Wir sind daher
weiterhin jederzeit ansprechbar, um im Einzelfall einen optimalen Verfahrens-
ablauf zu gewihrleisten.

I. Leitlinien fiir den elektronischen Rechtsverkehr mit dem Insolvenz-
gericht

1. Nutzungspflicht

Mit in Kraft treten des § 130d ZPO zum 1. Januar 2022 miissen professionelle
Verfahrensbeteiligte vorbereitende Schriftsitze und deren Anlagen sowie schrift-
lich einzureichende Antrige und Erklirungen als elektronisches Dokument
tibermitteln. Die Vorschrift ist iiber § 4 InsO grundsitzlich auch im Insol-
venzverfahren anwendbar. Die Nutzungspflicht gilt fiir Rechtsanwilte, Be-
horden und juristische Personen des 6ffentlichen Rechts, nicht aber bspw.
fiir Steuerberater, Wirtschaftspriifer, Dipl.-Rechtspfleger.

Erfasst sind praktisch alle schriftlich einzureichenden Dokumente (bspw.
Anregungen zu Sicherungsmafinahmen, Sachstandsberichte, Gutachten, Be-
richte, Vergiitungsantrige, Verzeichnisse).

Weiterhin in Papierform sollen eingereicht werden:

e die niederzulegende Tabelle mit den Anmeldungen sowie den beigefiig-
ten Urkunden und alle sonstigen zugehérigen Dokumente;

e nachtrigliche Anmeldungen;



o Tabellenberichtigungen;

o die Anlagen zur Schlussrechnung im Rahmen der Schlussrechnungspriifung.

2. Praktische Handhabung

Die Dokumente sollen in einer logischen Reihenfolge (durch vorangestellte
Nummerierung ,,01-Schriftsatz“) und mit aussagekriftigen Dateinamen ver-
sehen werden.

Das Insolvenzgericht fithrt noch auf unabsehbare Zeit die Akten in Papierform.
Alle elektronischen Dokumente miissen daher ausgedruckt werden. Daher ist
darauf zu achten, dass keine Doppel eingereicht werden (§ 133 Abs. 1 S. 2 ZPO).

Das Insolvenzgericht kann keine Ausfertigungen als elektronisches Dokument
versenden. Sieht das Gesetz die Ubersendung von Ausfertigungen vor oder
bendtigen Sie zu bestimmten Zwecken eine Ausfertigung, wird diese auf An-
trag in Papierform erteilt.

Die Niederlegung der Tabelle erfolgt weiterhin wie bisher. Die Tabellendaten
sollen zur Arbeitserleichterung auch elektronisch eingereicht werden. Daneben
muss die Tabelle mitsamt ihren Anlagen nach § 175 Abs. 1 S. 2 InsO weiterhin
in Papierform eingereicht werden (s. 0.). Insoweit gilt die Nutzungspflicht
fiir den elektronischen Rechtsverkehr nicht.

Eine Einreichung in Papierform ist auch erforderlich, wenn die Forderungs-
anmeldung durch Ubermittlung eines elektronischen Dokuments erfolgt ist
(§ 174 Abs. 4 InsO). Elektronisch eingereichte Urkunden, aus denen sich die
Forderung ergibt, kénnen in diesem Fall als einfacher Ausdruck vorgelegt wer-
den. Im Einzelfall wird das Gericht Originale von Urkunden nachfordern.

3. Eilsachen

Eilige Sachen sind im Betreff entsprechend zu kennzeichnen (bspw. LEILT
<Schuldnername>*). In zeitkritischen Fillen soll die Ubersendung zuvor tele-
fonisch oder per Fax angekiindigt werden, da elektronische Dokumente teil-
weise nur mit Zeitverzug beim Insolvenzgericht eingehen

4. Technisches

Die einzureichenden Dokumente sollen im PDF-Format iibermittelt werden.
Wenn bildliche Darstellungen nicht verlustfrei wiedergegeben werden konnen,
darf zusitzlich das Dateiformat TIFF verwendet werden.

Einzelne Dokumente (Schriftsatz, Anlagen, etc.) sollen als getrennte Dateien
und nicht als Gesamt-PDF eingereicht werden.

Soweit eingereichte Dokumente einer Signatur bediirfen, soll der betreffende
Schriftsatz und nicht die gesamte beA-Nachricht signiert werden, da Contai-
ner-Signaturen unzulissig sind.



IL. Leitlinien fiir das Er6ffnungsverfahren
1. Anzeige von Umstinden, die der Bestellung entgegenstehen

Bei einfach gelagerten Verfahren wird das Insolvenzgericht vor der Bestellung
keinen Kontakt mit dem zu bestellenden Sachverstindigen, Insolvenzverwal-
ter oder Treuhinder aufnehmen. Der Bestellte ist gleichwohl verpflichtet, von
sich aus dem Insolvenzgericht einen Sachverhalt anzuzeigen, der bei unvorein-
genommener, lebensnaher Betrachtungsweise die ernstliche Besorgnis recht-
fertigen kann, dass der Verwalter als befangen an seiner Amtsfithrung verhin-
dert ist (vgl. BGH, NZI 2012, 247). Dariiber hinaus sollen auch etwaige Vor-
befassungen dem Gericht unverziiglich mitgeteilt werden, um dem Gericht die
Entscheidung tiber einen Wechsel ohne Zeitverlust zu ermoglichen.

2. Berichte des Sachverstindigen/Sicherungsmafinahmen

Setzt das Insolvenzgericht bei eingehenden Fremdantrigen nach der Anhérung
des Antragsgegners einen Sachverstindigen ein, so soll dieser spitestens nach
Ablauf einer Woche berichten, wenn eine Kontaktaufnahme nicht méglich war,
der Gutachtensauftrag nicht ausreicht oder Anhaltspunkte fiir die Notwen-
digkeit sprechen, weitere Sicherungsmafinahmen anzuordnen. Anregungen
gegeniiber dem Gericht sind schriftlich zu begriinden; dabei ist der Schwere
der Sicherungsmafinahme im Rahmen der Ausfiihrlichkeit der Begriindung
Rechnung zu tragen. Um spitere Berichtigungen zu vermeiden, soll der Schuld-
ner sich gegeniiber dem Sachverstindigen mit einem amtlichen Ausweis aus-
weisen, die genaue Schreibweise des dort wiedergegebenen Schuldnernamens
(einschliefilich aller Vornamen) sowie das Geburtsdatum sind mitzuteilen.

Die Siegelung der kiinftigen Insolvenzmasse gehort zu den originiren Rech-
ten und Pflichten des vorliufigen Insolvenzverwalters. Dies gilt auch fiir den
schwachen vorliufigen Insolvenzverwalter, wenn ihm die Uberwachung des
Schuldners zur Sicherung und zum Erhalt des Schuldnervermégens tibertra-
gen ist. Einer Ermichtigung durch das Gericht bedarf es hierfiir nicht.

Der Sachverstindige soll schnellstméglich mitteilen, wenn sich aufgrund seiner
Ermittlungen Zweifel an der Zulissigkeit der gewihlten Verfahrensart ergeben.

Regelmiflige, nicht anlassbezogene Sachstandsberichte sollen alle vier Wochen
bei Gericht unter Angabe

e der Griinde, die dem Abschluss des Verfahrens entgegenstehen und

e des voraussichtlichen Zeitpunkts der Fertigstellung des Gutachtens ein-
gereicht werden.

Ist die internationale Zustindigkeit der deutschen Insolvenzgerichtsbarkeit
zweifelhaft und kommt dem Schuldner am Markt erhebliche wirtschaftliche
Bedeutung zu, berichtet der beauftragte Gutachter spitestens jeden zweiten
Tag tiber den Stand seiner Ermittlungen.



Die Berichte sollen in schriftlicher Form eingereicht werden. Eine etwaige Nut-
zungspflicht fiir den elektronischen Rechtsverkehr ist zu beachten (s. 0. 1.).

3. Ortliche Zustindigkeit

Entstehen im Laufe der Sachverstindigentitigkeit im Hinblick auf die ortliche
Zustindigkeit des Insolvenzgerichts Zweifel, soll das Gericht unverziiglich
schriftlich informiert werden. In der Sache gebotene Sicherungsmafinahmen
kénnen unabhingig von einer noch ungeklirten Zustindigkeit ergriffen werden.

4. Zahlungsankiindigungen und Zahlung bei Fremdantrigen

Sinn und Zweck der Anhérung des Antragsgegners sowie der sachverstindigen
Begutachtung ist es nicht, dem Antragsgegner Gelegenheit zur Begleichung
der Auflenstinde zu geben. Zwar ist es nicht zu beanstanden, wenn es dem An-
tragsgegner im laufenden Eréffnungsverfahren gelingt, seine Verbindlichkeiten
zuriickzufiihren, doch ist dies nicht dessen Ziel. Der Fortgang des Insolvenz-
verfahrens und eine beschlossene Begutachtung kénnen zu diesem Zweck nicht
zuriickgestellt werden. Ein ,,Ruhen® des Verfahrens, das von den Parteien
immer wieder angeregt wird, kommt dementsprechend nicht in Betracht.

Erlangt der vorliufige Insolvenzverwalter Kenntnis von Zahlungen, die dem
Antragsgegner zuzurechnen sind, soll mitgeteilt werden, ob diese Zahlung
genehmigt wird, und ob aufgrund seiner bisherigen Ermittlungen das Vorliegen
eines Er6ffnungsgrunds wahrscheinlich ist.

5. Einzelermichtigungen

Zur Absicherung von zu begriindenden Forderungen kann der (schwache) vor-
liufige Insolvenzverwalter die Erteilung einer Einzelermichtigung zur Begriin-
dung von Masseverbindlichkeiten oder eine Bestellung als (starker) vorliufiger
Insolvenzverwalter bei Gericht anregen.

Im Falle der Anregung einer Einzelermichtigung sollen die beabsichtigten
Mafinahmen nach den Geschiftsgegnern (ggfls. Liste) und nach ihrer Finan-
zierbarkeit konkret und nicht lediglich pauschal bezeichnet werden, ebenso
ist zum Zweck der zu begriindenden Masseverbindlichkeiten Stellung zu neh-
men. Dazu wird in der Regel der jeweilige Rechtsgrund eindeutig zu bezeich-
nen sein (,Leasingvertrag vom ...“). Bei Anregungen eines Ermichtigungs-
beschlusses soll der vorliufige Insolvenzverwalter in zeitkritischen Fillen die
Ubersendung zuvor telefonisch oder per Fax ankiindigen, da elektronische
Schriftsitze teilweise nur mit Zeitverzug beim Insolvenzgericht eingehen.

Zur Darlegung der Finanzierbarkeit bedarf es regelmiflig der Beifiigung einer
iiberschligigen Liquidititsplanung, aus der sich ergibt, dass die zu begriinden-
den Masseverbindlichkeiten auch bedient werden kénnen. Es muss aber immer
dargestellt werden, bis zu welchem Zeitpunkt Forderungen fillig werden und



dass hinreichende Mittel zur Deckung dieser Forderungen zur Verfiigung ste-

hen.

Die Einzelermichtigungen konnen in Ausnahmefillen auch als sog. Gruppen-
ermichtigungen erteilt werden. Die Gruppe ist im Anregungsschreiben so be-
stimmt zu bezeichnen, dass ein Auflenstehender den Umfang seiner Begiins-
tigung erkennen kann. Der vorliufige Verwalter muss insoweit darlegen und
begriinden, weshalb im Einzelfall die notwendige Konkretisierung unterbleibt
(bspw. Geschiftsgeheimnis) und warum die Anordnung einer ,starken“ Ver-
waltung aus seiner Sicht nicht opportun ist. Die Gruppenermichtigung kann
auch projektbezogen beantragt werden (z. B. Aufnahme eines Massekredits,
Fertigstellung eines Bauprojekts).

Entsprechendes gilt fiir Antrige nach § 21 Abs. 2 Nr. 5 InsO: Die zur Fort-
fuhrung bendtigten Gegenstinde sind so konkret wie méglich zu bezeichnen.
Die erhebliche Bedeutung der Gegenstinde zur Betriebsfortfithrung bedarf
einer konkreten Darlegung.

Eine Finzelermichtigung kommt auch bei der Vorbereitung einer iibertra-
genden Sanierung in Betracht, etwa bei einer gesellschaftlichen Umstruktu-
rierung des Schuldners, Verinderungen im Personalbestand, etc. Dabei ist die
Wertung des § 162 InsO zu beachten, der eine Betriebsveriuflerung erst im
erdffneten Verfahren zulisst, weshalb grundsitzlich das Verfahren eréffnet
werden soll, bevor unumkehrbare Fakten geschaffen worden sind.

6. Betriebsfortfiihrung

Im Falle einer Betriebsfortfithrung kommen Einzelermichtigungen insbeson-
dere in der Form vom Gruppen- oder Projektermichtigungen nur in Ausnahme-
fillen in Betracht. Eine Anregung soll entsprechend ausfiihrlich begriindet
werden.

7. Betriebsstilllegung

Es gelten die Regeln wie fiir sonstige Einzelermichtigungen. Das Erfordernis
der Stilllegung ist darzulegen — wozu auch gehért, dass und warum eine Sa-
nierung nicht in Frage kommt —, ebenso ist die Einreichung einer Liquiditits-
planung erforderlich, aus der sich ergibt, dass die Fortfithrung nicht kosten-
deckend weiter betrieben werden kann.

8. Anhoérungstermin durch das Gericht

Wird ein Anhérungstermin erforderlich, soll dem Gericht mit der Anregung
das Aufforderungsschreiben an den Schuldner nebst dem Fragenkatalog des
Sachverstindigen in Kopie iiberlassen werden. Ein umfangreicher Fragen-
katalog soll im elektronischen Rechtsverkehr als PDF mit kopierbarem Text
iibermittelt werden, um eine ziigige Bearbeitung zu erméoglichen. Weiterhin
soll der Sachverstindige darlegen, welche Anstrengungen er unternommen



hat, den Schuldner zu erreichen. Dabei soll insbesondere mitgeteilt werden,
ob Sendungen an den Schuldner als nicht zustellbar in Riicklauf gekommen
sind, ob der Geschifts- bzw. Wohnsitz des Schuldners noch genutzt wird (Sind
Klingel oder Briefkasten beschriftet? Befinden sich noch Firmenschilder am
Anwesen? etc.). Die blofle Mitteilung, eine Postsendung sei nicht in Riicklauf
gekommen, wird in der Regel nicht ausreichend sein, um eine fehlende Mitwir-
kung des Schuldners zu begriinden.

9. Ermittlungsmafinahmen

Nach dem Grundsatz der Verhiltnismifligkeit kommt eine Verhaftung in aller
Regel erst nach Erschépfung aller milderen Ermittlungsmafinahmen in Be-
tracht. Begehrt der vorliufige Insolvenzverwalter den Erlass eines Haftbefehls,
soll insbesondere dargelegt werden, ob eine Durchsuchung der Geschiftsriume
(und ggf. Wohnriume) des Schuldners erfolgversprechend erscheint. Weiter
hat der vorliufige Insolvenzverwalter im Hinblick auf das Bestimmtheitsge-
bot (vgl. BGH, Beschluss vom 17.2.2005, Az. IX ZB 62/04) an den Schuldner
zu richtende Fragen so konkret zu formulieren bzw. vorzulegende Unterlagen
so konkret zu bezeichnen, dass ein Gerichtsvollzieher iiberpriifen kann, ob die
Fragen vollstindig beantwortet bzw. Unterlagen vollstindig vorgelegt wurden.

10. Immobilarvermdgen

Sollte Immobiliarvermégen festgestellt werden, soll der Grundbuchvermerk
bei Anordnung der vorliufigen Verwaltung vom vorliufigen Verwalter bean-
tragt und ein Nachweis zur Akte gereicht werden, §§ 23 Abs. 3, 32 Abs. 2 S.2
InsO. Hinderungsgriinde sind unverziiglich mitzuteilen.

11. Gutachten

Im Gutachten ist unter deutlicher Hervorhebung begriindet darzulegen, wenn
das Verfahren erst zu einem bestimmten Termin erdffnet werden soll. Eroff-
nungsgutachten sollen in solchen Fillen spitestens drei Tage vor dem gewtiinsch-
ten Erdffnungszeitpunkt beim Insolvenzgericht vorliegen; kann dieser Termin
nicht eingehalten werden, ist das Gutachten vorab — notfalls in Entwurfsfas-
sung — an das Insolvenzgericht zu tibermitteln.

In dem Erdffnungsgutachten, insbesondere wenn der Sachverstindige die Ab-
weisung eines Antrages mangels Masse empfehlen méchte, ist stets auf még-
liche Anfechtungsanspriiche einzugehen, einschlieflich der Darlegung, welche
Mafinahmen der Gutachter im Einzelnen ergriffen hat, um diese aufzudecken.

Bei juristischen Personen als Schuldner ist in dem Eréffnungsgutachten stets
auch auf alle gesellschaftsrechtlich méglichen Anspriiche (Kapitalaufbringung,
Kapitalerhaltung, kapitalersetzende Darlehen, anfechtbare Riickzahlungen auf
Gesellschafterdarlehen), sowie die Verfolgung von Gesamtschiden (vgl. §§ 92,
93 InsO) einzugehen, notfalls kursorisch, falls das Verfahren auch ohne diese



Anspriiche eréffnungsfihig ist. Mdgliche Anspriiche gegen Geschiftsfithrer
bzw. Vorstand wegen verspiteter Insolvenzantragstellung sind jedenfalls dann
zu erwihnen, wenn die Masse durch sie angereichert werden muss, um eine Ab-
weisung mangels Masse zu vermeiden. Auch hier ist ggf. darzustellen, welche
Mafinahmen der Gutachter im Einzelnen ergriffen hat, um die Anspriiche auf-
zudecken.

Wenn nach Einschitzung des Gutachters evident ist, dass solche Anspriiche
gegen Gesellschafter, Geschiftsfithrer oder Vorstand (bzw. bei Anfechtungen
gegen Drittschuldner) wirtschaftlich wertlos sind, ist es ausreichend, die An-
spriiche selbst knapper darzustellen und notfalls sogar ganz offen zu lassen.
Dann sind aber die Vermégensverhiltnisse der moglichen Anspruchsgegner
niher darzulegen, einschliefflich der Mitteilung der Mafinahmen, welche der
Gutachter im Einzelnen ergriffen hat, um diese zu iiberpriifen. Entsprechendes
gilt fiir die Priffung des § 26 Abs. 4 InsO.

Sofern solche Anspriiche im eréffneten Verfahren nur unter Gewihrung von
Prozesskostenhilfe durchgesetzt werden kénnen, ist im Eréffnungsgutachten
auszufiihren, warum zu erwarten ist, dass diese gewihrt werden wird.

Bei juristischen Personen ist auch anzugeben, bei welcher Berufsgenossen-
schaft die Schuldnerin Mitglied ist.

12. Vorldufigen Insolvenzverwaltung und (vorzeitige) Beendung des Ver-
fahrens

Endet das Eréffnungsverfahren durch Abweisung mangels Masse oder Erle-
digungserklirung bei angeordneter vorliufiger Insolvenzverwaltung sind ent-
sprechend § 25 Abs. 2 InsO vor der Aufhebung der Bestellung aus dem ver-
walteten Vermogen die entstandenen Kosten zu berichtigen und die begriin-
deten Verbindlichkeiten zu erfiillen. Wegen der Gerichtskosten wird eine zu-
mindest vorliufige Gerichtskostenrechnung versendet, die als Grundlage fiir
die Abfithrung der Gerichtskosten dient. Diese Kosten sind binnen kurzer Frist
zu begleichen und die Erfiillung hierher nachzuweisen.

Reicht das vorliufig verwaltete Vermdgen zur Begleichung der zu berichtigen-
den Forderungen nicht aus, sind diese im Sinne des § 209 Abs. 1 InsO zu be-
dienen.

13. Rechtliches Gehor des Schuldners

Der Sachverstindige soll den Inhalt seines Gutachtens mit dem Schuldner (bzw.
dessen Vertreter) besprechen und auf ein Einverstindnis des Schuldners mit
seinen Feststellungen hinwirken. Liegt eine Einverstindniserklirung des Schuld-
ners vor, soll diese dem Gutachten beigefiigt werden, ansonsten soll im Gut-
achten konkret dargelegt werden, welche Einwendungen der Schuldner erhebt.



In geeigneten Fillen soll der Sachverstindige den Schuldner auf die Bedeu-
tung einer eigenen Antragstellung hinweisen und ihm darlegen, ob insoweit
eine teilweise Bezugnahme auf das Gutachten méglich ist. Weiterhin soll er
den Schuldner auf die Verfiigbarkeit von Formularvordrucken fiir Antrige (Kos-
tenstundung, etc.) auf der Internetseite des Insolvenzgerichts (www.aglu.jus-
tiz.rlp.de - Organisation — Insolvenzgericht) und bei der Infothek des Amts-
gerichts aufmerksam machen.

14. Geheimhaltung

Enthalten Berichte oder Gutachten des vorliufigen Insolvenzverwalters oder
des Sachverstindigen nicht zu offenbarende Informationen (Geschiftsgeheim-
nisse, Patente, o. 4.), sollen diese gesondert in einer zur Anlegung eines Son-
derbandes geeigneten Form eingereicht werden. Die Notwendigkeit zur Ge-
heimhaltung muss begriindet werden.

15. Sachverstindigenvergiitung

Die Hohe der Vergiitung eines Insolvenzsachverstindigen betrigt grundsitz-
lich 120 € pro Stunde; ist dieser gleichzeitig vorliufiger Insolvenzverwalter re-
duziert sich der Stundensatz auf 95 € (§ 9 Abs. 4 JVEG).

Das Gericht geht grundsitzlich davon aus, dass die Sachverstindigen eine zii-
gige Abrechnung im Verwaltungsverfahren durch den Anweisungsbeamten vor-
genommen haben mochten. Sollte im Einzelfall eine gerichtliche Festsetzung
durch den Richter begehrt werden, ist im Abrechnungsschriftsatz entsprechend
hervorgehoben ein ausdriicklicher ,,Antrag auf gerichtliche Festsetzung® zu
stellen.

Geltend gemachte Arbeitsstunden sind in einer Anlage zur Abrechnung unter
Angabe der ausgeiibten Titigkeit aufzuschliisseln. Die geltend gemachten An-
schlige sind durch Abdruck eines entsprechenden Nachweises ebenfalls der
Abrechnung beizufiigen. Im Ubrigen wird auf die Dreimonatsfrist (Ausschluss-
frist) des § 2 Abs. 1 S. 1 JVEG hingewiesen.

Die Kosten fiir den Abruf der im elektronischen Handelsregister hinterlegten
Dokumente sind nicht ersatzfihig, da diese Dokumente kostenfrei iiber die
Geschiftsstelle des Insolvenzgerichts bezogen werden kénnen.

16. Hochstpersonlicher Charakter der Bestellung

Die Bestellung als vorliufiger Insolvenzverwalter, Treuhinder und/oder als Sach-
verstindiger ist hochstpersonlich. Die Vornahme der mafigeblichen Titig-
keiten muss daher durch den Bestellten selbst erfolgen. Ist dies dem Bestell-
ten auf Grund einer Titigkeit an verschiedenen, geographisch weiter entfernten
Niederlassungen nicht méglich, so ist dies umgehend dem Gericht mitzuteilen.
Werden Hilfspersonen fiir wesentliche Titigkeiten eingesetzt, sind diese nam-
haft zu machen; lediglich Hilfspersonen, die fiir untergeordnete Titigkeiten



eingesetzt werden, miissen nicht benannt werden. Stellt sich im Laufe der Ti-
tigkeit heraus, dass sich die Begutachtung auf Spezialmaterien (z. B. die Bewer-
tung von Anlagevermégen, Antiquititen, Schutzrechten usw.) erstrecke, fiir
die die eigene Sachkunde des bestellten Sachverstindigen nicht ausreicht, ist
dies dem Gericht unverziiglich mitzuteilen; dabei soll ein fiir die Begutachtung
geeigneter weiterer Sachverstindiger vorgeschlagen werden. Das Gericht wird
dann die weitere Bestellung vornehmen. Der weitere Sachverstindige rechnet
dann unmittelbar gegeniiber dem Gericht iiber seine Titigkeit ab.

Lingerfristige Abwesenheiten bzw. Verhinderungen von mehr als zwei Wo-
chen sind dem Gericht mitzuteilen, ggf. unter Angabe der Vertretungsrege-
lung. Es sind organisatorische Vorkehrungen zu treffen, wonach das Gericht
iiber Verhinderungen auch bei Abwesenheit des Sachverstindigen unverziig-
lich informiert wird.

Umstinde, die der Ubernahme eines Auftrages entgegenstehen oder entgegen-
stehen konnen, sind unverziiglich dem Gericht anzuzeigen.

17. Versicherungsvertrige zu Gunsten von Justizangehdrigen

Von der Versicherungswirtschaft werden Haftpflichtversicherungsvertrige fiir
Verwalter angeboten, die auch Risiken von Justizangehérigen absichern. Wir
stehen den damit verbundenen ,Vorteilen“ fiir Beschiftigte des 6ffentlichen
Dienstes kritisch gegeniiber und méchten zunichst klarstellen, dass das Vor-
liegen einer solchen Versicherung nicht zu einer bevorzugten Bestellung des
betreffenden Verwalters fithren kann. Wir erkliren daher, dass ein solcher Ver-
sicherungsschutz von uns nicht gewiinscht und auch nicht in Anspruch ge-
nommen wird.

18. Postsperre

Sofern im Eréffnungsverfahren eine Postsperre angeordnet wurde, ist bereits
im Gutachten ausdriicklich mitzuteilen, ob die Postsperre im erdffneten Ver-
fahren aufrechterhalten werden soll oder mit der Eréffnung aufgehoben wer-
den kann. Sofern die Postsperre aufrechterhalten werden soll, ist dies ausdriick-
lich zu begriinden.

19. Insolvenzsonderkonten

Auf Grund der Rechtsprechung des Bundesgerichtshofes (Urteile vom 7.2.2019,
Az IX ZR 47/18 und vom 24.1.2019, Az. IX ZR 110/17) zu den sog. Insol-
venzsonderkonten ermichtigen wir regelmifiig den vorliufigen Insolvenzver-
walter auf den Namen des Schuldners oder auf seinen Namen in der Funktion
als vorldufiger Insolvenzverwalter Sonderkonten zu eréffnen und iiber diese
zu verfiigen. Damit ist keine Ermichtigung zur Begriindung von Massever-
bindlichkeiten verbunden.



III. Leitlinien fiir das er6ffnete Verfahren
1. Allgemeines

Eine Sachstandsmitteilung soll, sofern nicht anders verfiigt, anlassunabhingig
alle sechs Monate erfolgen. Hiervon ausgenommen sind Verfahren, bei denen
Masseunzulinglichkeit droht oder eintritt; hier ist nach Vorgabe des Gerichts
zu berichten.

Die Angaben der jeweiligen Gliubiger sollen vollstindig und korrekt erfasst
werden (Aktenzeichen, Versicherungsnummern, Vertragsnummer, Aktenzei-
chen o. 4.).

Die Glaubigerdaten sind iiber das elektronische Postfach (beA) zu iibermitteln.

2. Forderungsanmeldungen

Mit den Sachstandsberichten sollen auch neue Forderungsanmeldungen und
Berichtigungen mitgeteilt werden. Die Originale der Tabellenanmeldungen
sowie die Gliubigerdatei (.itr) sind zum jeweiligen Termin gem. Eréffnungs-
beschluss rechtzeitig, dh. mindestens eine Woche vorher, einzureichen.

Die Anmeldungen sollen nummeriert werden oder durch nummerierte Ein-
legeblitter getrennt werden. Die Einlegeblitter miissen nicht mit einer Gliu-
bigerbezeichnung versehen und alphabetisch abgeheftet werden, da bei Ein-
gang der nachtriglichen Forderungsanmeldungen diese Rethenfolge nicht fort-
gesetzt werden kann.

Im Anschreiben soll — am besten drucktechnisch hervorgehoben — explizit auf
eine vorhandene Anmeldung aus vorsitzlich begangener unerlaubter Hand-
lung, vorsitzlich pflichtwidriger Verletzung einer gesetzlichen Unterhaltspflicht
oder Steuerstraftat nach §§ 370, 373, 374 AO hingewiesen werden. Bei der
schriftlichen Anzeige einer Anmeldung aus vorsitzlich begangener unerlaub-
ter Handlung sollen eine Kopie des Tabellenblattes (unbedingt mit Priifver-
merk) und ein Uberstiick der Anmeldung fiir den Schuldner zur direkten Uber-
sendung beigefiigt werden. Dies gilt auch bei einer nachtriglichen Anmeldung.

Die Tabelle gem. § 175 InsO soll immer beigefiigt werden. Die Nutzungs-
pflicht fiir den elektronischen Rechtsverkehr gilt insoweit nicht. Die Einrei-
chung der Tabelle und aller zugehérigen Dokumente soll daher in Papierform
erfolgen, lediglich die Gliubigerdaten (.itr-Datei) sind parallel elektronisch
einzureichen.

Wird eine Forderung vor dem Priifungstermin reduziert oder berichtigt, dann
soll diese Anderung in das Tabellenblatt eingearbeitet werden. Die Reduzierung
soll nicht in das Feld ,Ergebnis der Priifungsverhandlungen® eingetragen wer-
den.

Nachtrigliche Anmeldungen sollen gesammelt und nicht einzeln eingereicht
werden. Die nachtriglichen Gliubiger mit Beantragung des nachtriglichen Ter-

10



mins sind anzugeben, die Gliubigerdaten (.itr-Datei) sind parallel elektronisch
einzureichen. Weiter soll eine Ubersicht der nachtriiglichen Anmeldungen dem
Antrag beiliegen.

Ein ,vorldufiges* Bestreiten ist nicht erforderlich und soll daher nicht erfolgen.

3. Tabellenberichtigungen

Vom Verwalter bzw. Treuhinder unterschriebene Tabellenberichtigungen sol-
len spitestens mit dem Schlussbericht eingereicht werden. Von einer (paralle-
len) elektronischen Einreichung soll abgesehen werden.

Berichtigungen sollen nicht gesammelt werden! Aus Griinden der Praktika-
bilitit sollten nach Méglichkeit nicht mehr als fiinf Berichtigungen zusammen
eingereicht werden.

Folgender Berichtigungstext soll verwendet werden:

In o. g. Verfahren hat der Glaubiger gem. Schreiben vom ... seine Forderung

von ... €
um ... €
auf ... € reduziert.

Die Forderung wird in Hohe von ... € festgestellt.

Der Ausfall entfillt.

Es sollen lediglich das Berichtigungsschreiben des Verwalters und des Gliu-
bigers beigefiigt werden. Eine Abschrift des Berichtigungsschreibens, ein Ta-
bellenblatt oder eine aktualisierte Glaubigerdatei (.itr) werden nicht benétigt.

Fiir evtl. Riickfragen sollen auf den Schreiben des Verwalters an das Gericht
moglichst direkte Ansprechpartner mit Telefonnummer und E-Mail-Adresse
angegeben werden.

4. Schlussrechnung

In die Schlussrechnung sollen nach der vorherigen Einholung einer Gerichts-
kostenrechnung konkrete Gerichtskosten eingestellt werden. Von der vor-
herigen Einholung kann abgesehen werden, soweit eine Verteilung nicht in Be-
tracht kommt.

Das Verteilungsverzeichnis soll die Angabe einer Quote enthalten.

Mit der Schlussrechnung sollen chronologische Kontenaufstellungen (sog.
E/A Kontenaufstellungen) getrennt fiir das vorliufige und das laufende Ver-
fahren eingereicht werden. Bei Betriebsfortfiihrung ist daneben gesondert zu
listen, welche Einnahmen und Ausgaben genau erzielt wurden und welcher
Uberschuss sich ergeben hat. Auch soll fiir die Regelverfahren eine Verwer-
tungsiibersicht eingereicht werden.
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Die nach dem 1.1.2012 erdffneten Verfahren tiber das Vermégen von juristi-
schen Personen sollen auf dem vom Gericht bereits ausgegebenen SKR04-Kon-
tenrahmen gebucht werden. Das Kontierungshandbuch kann als PDF-Datei
zur Verfiigung gestellt werden.

Aktiva und Passiva sind ausdriicklich im ersten Bericht anzugeben (§ 151 InsO).
Bei Absonderungsrechten ist eine ordnungsgemifle Vergleichsberechnung vor-
zulegen.

5. Anzeige der Masseunzulinglichkeit

Die Ubermittlung der Gliubigerdatei (.itr) soll parallel zu der Anzeige der
Masseunzulinglichkeit erfolgen. Der Anzeige ist eine Liste der Massegliubi-
ger beizuftigen.

6. Verwaltervergiitung

Nach der Regelung des § 3 Abs. 2 Buchst. e) InsVV ist ein Abschlag auf die Re-
gelvergiitung dann geboten, wenn die Vermégensverhiltnisse tiberschaubar
waren und die Zahl der Gliubiger oder die Hohe der Verbindlichkeiten gering
ist.

Nach der Rechtsprechung des Landgerichts Frankenthal ist hinsichtlich der
Frage, wann die Anzahl der Gliubiger als gering anzusehen ist, an die Rege-
lung des § 304 Abs. 2 InsO anzukniipfen, wonach 20 Gliubiger keine geringe
Anzahl mehr bedeuten. Verbindlichkeiten ab etwa 25.000 € sind ebenfalls nicht
mehr als gering zu erachten (vgl. LG Frankenthal, Beschluss vom 26. August
2015, Az. 1T 215/15und 1 T 333/16).

Als iiberschaubar sind die Vermogensverhiltnisse grundsitzlich dann anzuse-
hen, wenn sich bereits aus den bisherigen Ermittlungen ein zuverlissiger Uber-
blick tiber das Vermégen, das Einkommen und die Verbindlichkeiten des Schuld-

ners gewinnen lisst.

Sofern der Tatbestand des § 3 Abs. 2 Buchst. €) InsVV nach diesen Kriterien
als verwirklicht anzusehen ist, ist ein angemessener Abschlag auf die Vergiitung
vorzunehmen.

Bei der Mindestvergiitung wird ein Abzug von 20 % per gesetzlicher Rege-
lung fiir geboten erachtet (vgl. § 13 InsVV). Die genannten Entscheidungen
des LG Frankenthal gehen von noch héheren Abschlagsméglichkeiten aus, der
BGH bestitigt mit Beschluss vom 6.4.2017 (BGH, Beschluss vom 6. April 2017,
Az. IX ZB 48/16, juris), dass fiir Abschlige nicht § 13 InsVV analog herange-
zogen werden muss, weshalb — je nach Gestaltung des Einzelfalls — geringere,
aber auch weit hohere Abschlige in Betracht kimen.

Wenn trotz Vorliegens der Tatbestinde des § 3 Ziffer 2 Buchst. €) InsVV bei
Antragstellung kein Abschlag an der Vergiitung vorgenommen wird, ist dies
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entsprechend zu begriinden (Besonderheiten des Einzelfalls, mégliche Erho-
hungstatbestinde, Erschwernisse tatsichlicher und/oder rechtlicher Art).

IV. Leitlinien fiir die Wohlverhaltensperiode
Grundsitzlich soll der Treuhinder jihrlich
e berichten, verteilen und die Verteilung nachweisen.

e den Schuldner auffordern, die persénlichen und wirtschaftlichen Verhilt-
nisse nachzuweisen.

Kann der Schuldner krankheitsbedingt seiner Erwerbsobliegenheit dauerhaft
nicht nachkommen, sollte das dem Gericht unverziiglich mitgeteilt werden, da
sich dann ein Hinweis auf die Erfiilllung seiner Erwerbsobliegenheit eriibrigt.
Verstofle gegen Auskunfts- und Mitwirkungspflichten sollen dem Gericht
bei Bekanntwerden unverziiglich mitgeteilt werden. Eine dem Schuldner bei
Aufhebung bewilligte Stundung entbindet den Treuhinder nicht davon, den
Schuldner jihrlich zur Erteilung von Auskiinften zu seinen persénlichen und
wirtschaftlichen Verhiltnissen anzuhalten.

Bei Schlussrechnungslegungen nach Beendung der Laufzeit der Abtretungs-
erklirung kann eine Verteilung erst nach Genehmigung des Gerichts erfolgen.
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